MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO
ENERGETYKI CIEPLNEJ Sp. z 0.0.
w Ostrédzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 21, 14-100 Ostréda
tel. 89 646 42 71

NIP: 741-000-37-28, REGON; 610181866 Uchwala Nr 1/2022

Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Spotka z ograniczona odpowiedzialnos$cia w Ostrodzie

z dnia 14 kwietnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien w Miejskim Przedsigbiorstwie
Energetyki Cieplnej spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia w Ostrodzie

Zarzad Spolki dzialajac na podstawie § 9 ust. 5 Umowy Spotki oraz § 3 ust. 2 Regulaminu Zarzadu
Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrédzie,
uchwala, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwient w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki
Cieplnej spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia w Ostrodzie, stanowiacy zalgcznik do niniejsze;
uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Technicznemu oraz specjaliScie do spraw zamowiefi
publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w
Ostrodzie.

§3

Z dniem wejécia w zycie niniejszego Regulaminu udzielania zaméwien w Miejskim Przedsigbiorstwie
Energetyki Cieplnej spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig w Ostrodzie traci moc Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki

Cieplnej spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrodzie wprowadzony uchwatg Nr 3/2016

Zarzgdu Spoétki z dnia 29 grudnia 2016 roku

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZES ZARZADU

WojcigchiZatewski






Zalacznik do uchwaty Nr 1//2022
Zarzadu Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplne;j

MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO Spéika z ograniczong odpowiedzialnoscia w Ostrodzie z dnia
ENERGETYKI %ﬁ’dL?IEJ Sp.zo0.0. 14 kwietnia 2022 roku
w ustroazie

ul. Marszatka Pisudsklego 21, 14-100 Ostréda
tal. 89 646 42 71
NIP: 741-000-37-28, REGON: 510181856

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN W
MIEJSKIM PRZEDSIEBIORSTWIE ENERGETYKI CIEPLNEJ SPOEKA Z OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOSCIA W OSTRODZIE



§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin udzielania zaméwien w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spéfka Z Ograniczong
odpowiedzialnoscia w Ostrédzie okresla warunki i zasady udzielania zaméwieh w Miejskim
Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrédzie. -

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) cenie - nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014

r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 1. poz. 178), nawet jezeli jest placona na rzecz
osoby niebgdacej przedsi¢biorca;

2) dokumentach zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajacego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwoluje sig, inne niz ogloszenie, shuzace do okreslenia lub opisania
warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkéw zaméwienia oraz opis potrzeb i wymagan;

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktdrymi sa rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczeg6lnoéci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé

dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé¢ Prezesa Zarzadu, ktéry zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i Umowsa Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Spotka z
ograniczong odpowiedzialno$cia w Ostrédzie jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z

wylgczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

5) Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolang przez kierownika
zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia;

6) Komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednia komérke w  Miejskim
Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spétka z ograniczong odpowiedzialnoécia w Ostrodzie;

7) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny lub kosztu oraz kryteriéw jakoSciowych, odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia lub oferte z

najnizsza ceng lub kosztem;

8) pisemno$ci - nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub
innych znakow pisarskich, ktére mozna odezytaé i powielié, w tym przekazywanych przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej;

9) postgpowaniu o udzielenie zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane przez
przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do
skfadania ofert, prowadzone jako uporzgdkowany ciag czynnosci, ktérych podstawg sa warunki zaméwienia
ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania
postanowiefi umowy w sprawie zamdwienia, kofczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zaméwienia albo



jego uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia nie stanowi czynnoSci w tym
postgpowaniu;

10) progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien fub konkurséw okre§lone w art.
3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn.
zm.);

11) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien w Miejskim
Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrédzie;

12) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okre$lonych w zalaczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku 1 do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6ézn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem Zaméwien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego;

13) SWZ- nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamowienia;

14) $rodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumieé srodki komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushig droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344,

15) udzieleniu zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie Umowy w sprawie zamowienia;

16) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

17) ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22021 r., poz. 1129 z p&Zn. zm.);

18) wartodci zamowienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ushug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

19) warunkach zamdwienia - nalezy przez to rozumieé¢ warunki, ktore dotyczg zamédwienia lub
postepowania o udzielenie zamoéwienia, wynikajace w szczegdlnosci z opisu przedmiotu zaméwienia,
wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteribw oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia,

20) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega s¢ o udzielenie zamdéwienia, ztozyta
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

21) zamawiajacym lub Spélce - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej
Spétka z ograniczona odpowiedzialno$cig w Ostrédzie;



22) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng, zawierang miedzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét
budowlanych, dostaw lub ustug;

23) zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamGwienie udzielane przez zamawiajacego
sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalnosei sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4
ustawy PZP.

§3
ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU
1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien:

1) klasycznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt;

2) sektorowych o warto$ci nieprzekraczajacych progdéw unijnych, czyli o wartosci nizszej niz wyrazona w
zlotych rownowarto$¢ kwoty:

a) 431.000 euro dla dostaw i ustug;

b) 5.382.000 euro dla rob6t budowlanych; - z

zastrzezeniem ust. 2.

2. Do udzielania zaméwien sektorowych o wartoéci réwnej lub przekraczajacej progi unijne Regulamin ma
zastosowanie na:

1) dostawy energii oraz paliw do wytwarzania energii, a takze zakup $wiadectw pochodzenia lub $wiadectw
pochodzenia biogazu rolniczego, w celu wykonania obowiazku, o ktérym mowa w art. 52 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrédtach energii (Dz. U. z 2021 r. poz. 610 z pdzn. zm.),
zakup $wiadectw efektywnosci energetycznej, w celu wykonania obowigzku, o ktérym mowa w art. 10 ust.
1 pkt 2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej (Dz. U. z 2021 1. poz. 2166), oraz zakup
gwarancji pochodzenia, o ktérych mowa w art. 120 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 odnawialnych
zrodiach energii;

2) ustugi przesylania, magazynowania, dystrybucji paliw gazowych, skraplania gazu ziemnego

i regazyfikacji skroplonego gazu ziemnego.

3. Regulamin ma réwniez zastosowanie do udzielania zaméwien sektorowych o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 365 ustawy PZP.

4. Regulamin dotyczy udzielania zaméwiefi w ramach $rodkéw finansowych, ktérymi dysponuje
zamawiajgcy, bez wzgledu na zrédlo ich pochodzenia, chyba ze odrebne przepisy uzaleiniajg ich
wykorzystanie w ramach odrgbnych procedur (przyktadowo dotacje unijne).

§4
WYLACZENIA STOSOWANIA REGULAMINU

1. Postanowieni Regulaminu nie stosuje sie do zamdéwien lub konkurséw:
1) ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 15.000,00 (pigtnastu tysiecy) zt, ktore realizowane jest w trybie
Uproszczonym;



2) wyjatkowych sytuacjach, ktérych zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢ i niewynikajgcych z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajacego (przyktadowo awaria, szkoda w majatku zamawiajgcego spowodowana
sita wyzsza) lub zaistnienia innych okolicznoéci wymagajacych natychmiastowego udzielenia zaméwienia z
uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia lub gdy opéznienie udzielenia zaméwienia skutkowatoby
powstaniem strat lub szkody w majatku zamawiajgcego;

3) na ustugi Narodowego banku Polskiego;

4) na ushugi arbitrazowe lub pojednawcze;

5) na ustugi badawcze lub rozwojowe;

6) na zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug

medialnych;
7) na nabycie wlasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw Iub nieruchomosci;

8) na ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub
innych instrumentéw finansowych zwigzanych z mozliwodciami majgcymi na celu uzyskanie przez
zamawiajgcego srodkdéw pienigznych;

9) na dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji, jednostek
poéwiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu przepiséw o handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji;

10) do umoéw z zakresu prawa pracy;

11) na ustugi ubezpieczenia;

12) na ustugi szkoleniowe;

13) na ustugi pozyskiwania i rekrutacji pracownikow;
14) na ushugi komornicze, notarialne, pocztowe, kurierskie, telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna,
komorkowa, internet), bankowe;

15) na ustugi w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;
16) na ushugi przegladéw serwisowych i okresowych oraz naprawy urzadzen i pojazdow;
17) na ustugi komunalne (odbiér odpadéw, odprowadzanie Sciekéw, dostawa wody);

18) na ustugi medyczne i zdrowotne;

19) na dostawy wydawnictw, w tym prasy;

20) na dostawy produktéw spozywczych;
21) objetych wytaczeniami na podstawie ustawy PZP.

2. W przypadkach udzielania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 punkty od 2-21, zamawiajacy dokonuje
wyboru wykonawcy po uprzednim rozeznaniu rynku w oparciu o takie kryteria jak cena, jako$¢, pewnosc
wykonania i zakres dostawy lub ushugi, dotychczasowe do$wiadczenie wspotpracy.



3. W przypadku udzielania zaméwienia o wartosci ponizej 15.000,00 zt, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,
kierownik wiasciwej Komérki organizacyjnej, po akeeptacji przez kierownika zamawiajacego, dokonuje
nabycia ustugi lub dostawy, z uwzglednieniem uzyskania Jjak najbardziej korzystnych warunkéw dostawy
lub ustugi dla zamawiajacego, przy zachowaniu najlepszej wiedzy i starannosci na podstawie jednej z
przestanek:

1) oferty uzyskanej po przeprowadzeniu w dowolnej formie (pisemnej, telefonicznej, elektronicznej)
sondazu rynku;

2) po przeanalizowaniu cen w aktualnych katalogach cenowych;

3) uzyskaniu oferty od dotychczasowego wykonawey w sytuacji, gdy jako$¢ i terminowosé
dotychczasowych ustug lub dostaw byta nalezyta i spelniata wymagania zamawiajacego;

4) przeprowadzeniu negocjacji cenowych.
§5

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w Sposdéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencii i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
przejrzystosci i proporcjonalnodci oraz racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi.

2. Zamdwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zam6wienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

4. Postgpowanie o udzielenie zam6wienia jest jawne. Nie wawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca nie pé7niej niz w terminie skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, Ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, przy czym wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP.

5. Zamawiajacy w postepowaniu o udzielenic zaméwienia przetwarza dane osobowe wykonawcéw w
sposob gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem oraz zgodnie z odrebnymi
przepisami.

6. Postgpowanie o udzielenie zam6wienia prowadzi si¢ pisemnie w Jjezyku polskim.

7. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne.



§6
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawa ustalenia warto$ci zamdéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

2. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie
wezeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia s roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czgéciach
powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczgcia pierwszego z postepowatl.

3. Warto$¢ zamdwienia ustala sie:

1) na roboty budowlane - na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo kalkulacji wlasnej
sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i informacje uzyskane z
rynku;

2) na dostawy i ustugi - na podstawie aktualnych cen rynkowych pozyskanych z réznych publikowanych
cennikéw, badania rynku, do$wiadczenia zamawiajacego bedacego wynikiem poprzednio udzielonych
zamowien;

3) na ushugi i dostawy powtarzajgce si¢ okresowo - na podstawie tgcznej wartosci zamdwien tego samego

rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku kalendarzowym, z
uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw.

4. Podstawg ustalenia warto§ci zamdwienia na ushugi, ktérych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) calkowita warto$¢ zamOwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamoéwief udzielanych na
okres oznaczony nie dluzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$¢é miesigczna zamdéwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien udzielanych na czas
nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

5. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartoci zamowienia.

6. O $rednim kursie ztotego w stosunku do euro, stanowiacym podstawe przeliczania wartosci zamowien,
informuje Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych poprzez ogloszenie w drodze obwieszczenia w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski” oraz zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu
Zamoéwien Publicznych.

§7

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia.



2.

3

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada kierownik
zamawiajgcego.

- Osoby inne niz kierownik zamawiajacego odpowiadaja za przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zaméwienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§8

CZYNNOSCI PODEJMOWANE PRZEZ KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

. W przypadkach udzielania zaméwieti, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 i 3, kierownik zamawiajgcego moze

podja¢ decyzj¢ o zastosowaniu odpowiednich postanowier Regulaminu.

. Decyzje dotyczace procedury udzielania zaméwietr podejmuje kierownik zamawiajacego, na wniosek

Kierownika wiasciwej komorki organizacyjnej, zaopiniowany przez osobe na stanowisku z zakresu
zamoOwien publicznych bad? jg nadzorujacy.

. Kierownik zamawiajgcego moze w uzasadnionych przypadkach, z uwagi na warto$¢ zamowienia badz

istotne znaczenie zaméwienia dla Spétki, odstgpié od stosowania poszczegdlnych postanowien
Regulaminu lub zdecydowaé o przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia bez stosowania
niniejszego Regulaminu.

. Kierownik zamawiajacego powierza przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie

zamOwienia pracownikom zatrudnionym w Spéfce, a w szczeglnodei pracownikom Dziatu
Technicznego.

. Jezeli warto$¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, kierownik zamawiajacego powoluje

Komisj¢ przetargows, a w sytuacji, gdy wartoé¢ zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne, kierownik
zamawiajacego moze powolaé Komisje przetargows.

. Komisja przetargowa dziata na podstawie Regulaminu pracy Komisji przetargowej, stanowigcym

odrgbny Regulamin.

. Kierownik zamawiajacego sprawuje nadzér nad udzielaniem zaméwien i zatwierdza czynnosci dokonane

W postepowanitl.

§9
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENTE ZAMOWIENIA

Podstawa w Spéice do przygotowania i przeprowadzenia postepowania jest ,, Wniosek o przeprowadzenie
postegpowania w sprawie o udzielenie zaméwienia", ktérego wzér stanowi zalgeznik numer 1 do
Regulaminu, zwany dalej Wnioskiem.

Z inicjatywg przeprowadzenia postgpowania moze wystapié Kierownik odpowiedniej jednostki
organizacyjnej przekazujac Wniosek do dyrektora Dzialu, a ten przekazuje go do kierownika
zamawiajacego celem jego zatwierdzenia.



3. W przypadku koniecznosci realizacji w Spélce szczegdlnych zamdéwien z Wnioskiem mogg wystapi¢ do
kierownika zamawiajgcego inne osoby niz wymienione w ust. 2.

4. Whiosek o przeprowadzenie postgpowania w sprawie o udzielenie zaméwienia winien zawieraé:
1) opis przedmiotu zaméwienia- nazwa, parametry techniczne, jako$ciowe, ilos¢ kod CPV;

2) rodzaj zamdwienia - dostawa, ustuga, roboty budowlane;

3) wartos¢ szacunkowa netto zaméwienia w PLN przeliczona na euro wraz z podaniem podstawy
ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia;

4)  wymagany termin wykonania zaméwienia;
5) proponowany tryb udzielenia zamdwienia.

5. Do Wniosku winny zosta¢ dolgczone dokumenty dotyczace ustalania warto$ci zaméwienia, ktérymi
mogg by¢ migdzy innymi:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw oraz opatrzone datg wydruku;
2) zapytania cenowe wraz z odpowiedziami potencjalnych wykonawcow;

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan obejmujgce analogiczny przedmiot zaméwienia z
okresu poprzedzajacego dokonanie szacowanie wartosci zamdwienia.

6. Kierownik zamawiajacego zatwierdzajac Wniosek wyznacza réwniez osobg odpowiedzialng za
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§ 10
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci mogace mieé wplyw na
sporzadzenie oferty.

2. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.

3. Przedmiotu zam6wienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencije, w
szczegblnodcei przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub
produktéw, chyba Ze jest to uzasadnione brakiem mozliwosci opisania przedmiotu zamodwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub rownowazny".



§11
ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

L. Przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia polega na:
1) sporzadzeniu Wniosku, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 Regulaminu;

2) opracowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w
szczegodlnosei:

a) Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) wraz z niezbednymi zatgcznikami lub Zapytania
ofertowego lub zaproszenia w zaleznosci od przyjetego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia;

b) ogloszenia o zambéwieniu;
¢) istotnych warunkéw umowy lub wzoru umowy o udzielenie zamdwienia;

d) pism kierowanych do wykonawcéw i innych podmiotéw bioracych udziat w postepowaniu.

2. Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia sporzadza sie dla trybu przetargu nieograniczonego,
ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem i negocjacji bez ogloszenia.

3. Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia zatwierdza kierownik zamawiajacego.

4. Ogloszenie o zaméwieniu podpisuje kierownik zamawiajacego po zatwierdzeniu Specyfikacji
Warunkéw Zamédwienia.

5. Zamawiajgcy rozpoczyna postgpowanie, stosownie do wybranego trybu postepowania, poprzez:

1) zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Sp6tki oraz, jezeli wymagaja tego odrebne przepisy, w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych;

2) skierowanie do wykonawcow zaproszenia do udziatu w postepowaniu i udzielenie zaméwienia.

6. Ogloszenie o postgpowaniu oraz zaproszenie do wzigcia udzialu w postepowaniu winny zawieraé
informacje odno$nie prowadzenia postgpowania zgodnie z Regulaminem.

7. Specyfikacj¢ Warunkéw Zamowienia, zapytanie ofertowe udostgpnia si¢ na stronie internetowej Spéiki.
§12

TRESC SWZ i ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. SWZ zawiera co najmniej:

1) nazwg oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
prowadzonego postepowania;

2) tryb udzielenia zamdwienia;



3) opis przedmiotu zamdéwienia;

4) termin wykonania zamowienia,

5) podstawy obligatoryjnego wykluczenia wykonawcy z postgpowania, o ktérych mowa w art. 108 ustawy
PZP;

6) podstawy fakultatywnego wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy PZP, jezeli
zamawiajacy je przewiduje;

7) warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;

8) w przypadku postepowania o udzielenie zamGwienia na ustugi lub roboty budowlane - wymagania
zwiazane z zatrudnieniem przez wykonawce lub podwykonawce oséb realizujacych wskazane przez
zamawiajacego czynnoéci w ramach realizacji zaméwienia na podstawie stosunku pracy, jezeli wykonanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1964 r. Kodeks pracy - jezeli zamawiajacy uzna taki warunek za konieczny;

9) informacje o sposobach porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami, a w przypadku wskazania
komunikacji elektronicznej do porozumiewania - okreslenie wymagan technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej;

10) wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami;

11) termin zwigzania oferta;

12) opis sposobu przygotowania oferty wraz ze wskazaniem o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych
przez zamawiajacego, ktére maja dostarczy¢ wykonawey celem potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu,

13) opis czeéci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych wraz ze
wskazaniem liczby czgéci zamdwienia, na ktoére wykonawca moze ztozy¢ oferte;

14) sposdb oraz termin sktadania ofert i termin ich otwarcia;

15) spos6b obliczenia ceny;

16) opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

17) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia wadium oraz
informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy przewiduje
obowiazek jego wniesienia;

18) informacje o przewidywanych zaméwieniach dodatkowych i uzupehiajgcych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

19) informacje o obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadaf przez poszezegélnych wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

20) informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopemione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia;

21) projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia, ktére zostang wprowadzone do umowy o
udzielenie zaméwienia albo wzor umowy.

2. Zapytanie ofertowe nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik numer 2 do Regulaminu.

3. Zamawiajacy Zgda wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzyé podwykonawcom. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie zamowienia podwykonawcom, z
wyjatkiem sytuacji, gdy zamawiajacy zastrzeze w SWZ lub Zapytaniu ofertowym, ze czg$¢ lub catos¢
zamoOwienia nie moze zosta¢ powierzona podwykonawcom.



§13

ZMIANA TRESCI SWZ, ZAPYTANIA OFERTOWEGO 1 WYJASNIENIA DO TRESCI
SwWz

1. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$é
SWZ lub Zapytania ofertowego.

2. Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania oraz przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SWZ.

3. W przypadku, gdy zmiana tre§ci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia o zaméwieniu na swojej stronie internetowe;.

4. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagajg od wykonawcéw
dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiana SWZ i przygotowanie oferty, zamawiajacy przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sig ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty. W innych
przypadkach zamawiajgcy moze przediuzyé czas na przygotowanie ofert informujac o tym na swojej stronie
internetowej oraz informujgc wykonawcéw, ktérym przekazat SWZ.

5. Wykonawca moze zwrécié si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ lub zapytania
ofertowego.

6. Wykonawcy zapytania dotyczgce wyjasnienia tredci SWZ Iub zapytania ofertowego mogg kierowaé do
zamawiajgoego w sposéb okreslony do porozumiewania sie migdzy zamawiajacym a wykonawcg w
dokumentacji postgpowania bezposrednio do os6b tam wskazanych lub na adres zamawiajacego.

7. Zamawiajgcy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézZniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentéw wplynat do
zamawiajacego nie p6zniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie wplynal po uplywie terminu skladania wniosku,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieni lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 7, przedhiza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcéow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

9. Tres¢ zapytafi wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe]j prowadzonego
postgpowania oraz przekazuje wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu, bez ujawniania Zrédia
Zapytania.

10. Przed uplywem terminu na skladanie ofert, zamawiajacy moze zwolaé zebranie wszystkich
wykonawcoéw w celu wyjasnienia tredci dokumentacji postgpowania. Informacje o terminie zebrania
zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

I1. Przed uplywem terminu na skladanie ofert, zamawiajacy moze zwolaé zebranie wszystkich
wykonawcow w celu wyjasnienia tresci dokumentacji postepowania. Informacje o terminie zebrania
zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.



12. Z przebiegu zebrania, o ktérym mowa w ust. 10, zamawiajgcy sporzadza informacj¢ zawierajgcy
zgloszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania zrédet zapytafi. Informacje z zebrania udostepnia si¢ na stronie internetowej zamawiajacego.

§ 14

POSTEPOWANIK
ZASADY SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Treéé oferty musi byé zgodna z wymaganiami zamawiajacego okre$lonymi w dokumentach zaméwienia.

3. Oferte sporzadza sig w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Oferte sktada sie w sposéb okreslony w dokumentach zaméwienia.
5. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

6. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ofertg.

7. Wykonaweca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okre$lonego przez wskazanie daty w
dokumentach zamowienia.

8. Oferta ztozona po terminie podlega odrzuceniu.

§ 15

TERMINY
1. Zamawiajacy okreslajac termin sktadania ofert musi uwzgledni¢ czas niezbgdny na ich przygotowanie i
Zhozenie, przy czym w zaleznoei od wybranego trybu postepowania terminy te nie powinny byé krotsze
niz:

1) w trybie przetargu nieograniczonego - nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszezenia ogloszenia
w przypadku dostaw lub ustug, a w przypadku robét budowlanych - nie krétszy niz 14 dni;

2) w trybie zapytania ofertowego - ustalany w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia 1 wyznaczany w tresei
dokumentacji zamowienia.

2. Termin zwiazania oferta, o ktorym mowa w § 14 ust. 7, nie moze by¢ dluzszy niz 30 dni od uplywu
terminu do skladania ofert.

3. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

4. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferts, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.



5. Przedluzenie terminu zwigzania oferts, o ktérym mowa w ust. 4, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg. Zgoda wykonawcy
na przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
wazno$ci wadium - w sytuacji jego wymagalnosci przez zamawiajacego albo, jesli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania ofert.

6. Odmowa wyrazenia zgody przez wykonawce na przediuzenie terminu zwigzania oferta, nie powoduje
utraty wadium.

7. W uzasadnionych specyfika przedmiotu zaméwienia przypadkach, zamawiajgcy moze podjgé decyzje o
wyznaczeniu terminéw innych niz okre$lone w ust. 1.

8. Do obliczania terminéw stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 16
OTWARCIE OFERT

1. Zamawiajgcy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylo zapoznac si¢ przed uplywem terminu ich
otwarcia.

2. Otwarcie ofert nastgpuje w terminie okreslonym w dokumentach zaméwienia.

3. W przypadku zmiany terminu otwarcia ofert, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajacy informuje o zmianie
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania oraz powiadamia wykonawc6w bioragcych udziat w
postgpowaniu za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 4, zamawiajacy wysyla do wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty droga
elektroniczng.

§17

WYKONAWCY
1. O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;



2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez zamawiajacego, dotyczace:
a) zdoInoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
b)uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepiséw;
¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. Zamawiajacy okresla dla kazdego postepowania warunki, ktére musi spetnia¢ wykonawca, a wykonawca
przystepujacy do postgpowania zobowigzany jest do zlozenia dokumentéw wymaganych przez
zamawiajgcego potwierdzajgcych ich spefnianie.

3. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sig o udzielenie zaméwienia.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia.

5. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zaméwienia zgodnie z okreslonym przez zamawiajacego sposobem spetniania warunkow udzialu
W postepowaniu.

6. Wykonawca moze polegaé na wiedzy, do$wiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia,
sytuacji finansowej lub ekonomicznej lub zdomnogciach technicznych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamdwienia, w
szozegllnodei przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdne zasoby na czas korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

7. Jezeli zostala wybrana oferta wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy moze Zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia kopii umowy regulujace;j
wsp6lprace tych wykonawceéw. Wykonawcy ponosza solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie umowy i
wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§18

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zada od wykonawcow o$wiadezef Iub
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania potwierdzajacych spetnianie:

1) warunk6w udzialu w postgpowaniu,

2) braku podstaw do wykluczenia z udziatu w post¢powaniu;



3) wymagar okre$lonych przez zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamowienia.
2. W celu potwierdzenia przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu, zamawiajgcy moze
wymagad:

1) w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnodci do wystepowania w obrocie gospodarczym —
wpisania do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania;

2) w odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej -
odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dzialalnosci regulowanej Iub
odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnodci regulowanej, jezeli ich
posiadanie jest niezbgdne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest
niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania;
3) w odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej:

a) posiadania okre$lonych minimalnych rocznych przychodéw, w tym okreslonych minimalnych
rocznych
przychodéw w zakresie dzialalno$ci objetej zaméwieniem;
b) przedstawienia informacji na temat rocznych sprawozdan finansowych wykazujacych w
szezegblnosci
stosunek aktywow do zobowigzan;
¢) posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosei cywilnej;
d) posiadania przez wykonawce okre$lonej zdolnosci kredytowej lub $rodkéw finansowych;
4) w odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej - posiadania niezbednego wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub os6b skierowanych
przez wykonawce do realizacji zaméwienia, umozliwiajace realizacje zaméwienia na odpowiednim
poziomie jakosci.
3. W celu potwierdzenia przez wykonawce braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamawiajacy moze zgda¢ dokumentéw okreslonych w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie
art. 128 ust. 6 ustawy PZP w sprawie rodzajowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczefi, jakich moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy.
4. Dokumenty sg skladane w postaci oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez
wykonawce.
5. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu w
sytuacji, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.
6. Wymagane przez zamawiajacego dokumenty powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia oraz
proporcjonalne do przedmiotu zaméwienia.

7. Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajacego dokumentéw lub o$wiadczefn potwierdzajacych spelnianic warunkéw udzialu w
postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty zawierajgce bledy, lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.



8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, je$li wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w ust.
7, nie ztozyt dokumentéw, oswiadczen lub pelnomocnictw, chyba ze wykonawca udowodni, iz nieztozenie
ich w wyznaczonym terminie nie wynika z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

9. Koszty zwigzane z uzyskaniem przez wykonawce dokumentéw wymaganych przez zamawiajgcego
ponosi wykonaweca.

§19
WYKLUCZENIE WYKONAWCY
1. Zamawiajgcy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawce, ktory:

1) zostat prawomocnie skazany za przestepstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP;

2) zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

3) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienie;

4) nie potwierdzit spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
5) ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik postepowania.

2. Zamawiajgcy moze rowniez wykluczy¢ z postgpowania o udzielenie zamdwienia wykonawce ktory:

1) bezpodrednio wykonywat czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwat sie w celu sporzadzania oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnoéei,

2) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ogloszono upadtosé;

3) po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej, odmowit podpisania umowy z zamawiajacym, jezeli
odmowa zawarcia umowy nastapita w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania;

4) wykonat dla zamawiajgcego w ostatnich 3 latach przed wszczgciem postgpowania prace nieterminowo
lub nienalezycie i zostato to potwierdzone w protokole odbioru lub innych dokumentach;

5) z ktérym zamawiajacy w ostatnich 3 latach przed wszczgciem postgpowania rozwigzat albo
wypowiedzial umowe albo odstapit od umowy w sprawie zamdéwienia z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

3. Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia wraz z
podaniem uzasadnienia takiego dziatania.

4, Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucons.



§20

OCENA I WYJASNIENIE TRESCI OFERTY

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub innych skiadanych dokumentéw lub o$wiadczen.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omy#ki.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgéci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwo$ci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia, zamawiajgcy zada od
wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych
czgsei sktadowych.

5. Zamawiajacy oceniajgc wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 4, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szezegblnosci oszezedno$é metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwiazanie techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnogé projektu
wykonawcy, wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 21
ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1)zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub



¢) ktéry nie uzupetnit w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, o ktérym mowa w § 18 ust. 7,
wymaganych dokumentéw lub o$wiadczefi;

3) jest niezgodna z warunkami zaméwienia lub nie zostala zlozona w sposob okreslony przez
zamawiajgcego;

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw lub postanowien Regulaminu;

5) zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 1. 0 zwalczaniu nieuczceiwej konkurenci;

6) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamOwienia, a wykonawca nie udzielit
wyjasnien o ktérych mowa w § 20 ust. 4 w wyznaczonym terminie Iub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny lub kosztu.

7) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

8) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omylki, o ktérej mowa w § 20 ust. 2
pkt 3 Regulaminu;

9) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts;

10) wykonawca nie wni6st wadium, lub wnist w sposob nieprawidlowy lub nie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta.

§22

KRYTERIA OCENY OFERT, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w dokumentach zamdwienia w sposéb jednoznaczny i
zrozumialy pozwalajacy na sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow.

2. Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt albo cena lub koszt i kryteria jako$ciowe odnoszace sig
do przedmiotu zaméwienia, w szczegolnoscei:

1) jako$é, w tym parametry techniczne, wiadciwosci estetyczne i funkcjonalne;
2) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zaméwienia;

3) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia,
jezeli mogg one mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zamowienia;

4) serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy takie jak termin dostawy, sposéb lub czas
dostawy, oraz okres realizacji zaméwienia.

3. Kryteria oceny ofert nie mogg si¢ odnosi¢ do wlasciwosci wykonawey, w tym jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej, finansowe;.



4. W dokumentach zaméwienia zamawiajgcy okre$la wage, jakg przypisuje kazdemu z kryteriow
wybranych do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej.

5. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okre$lonych w
dokumentach zaméwienia.

6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera sposrdd tych ofert
oferte, ktéra otrzymala najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

7. Jezeli oferty otrzymaty takg sama oceng w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z
najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

8. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 7, zamawiajacy wzywa
wykonaweéw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajacych nows cene.

9. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, o ktérych mowa w ust. 8, nie moga zaoferowaé cen lub kosztéw
wyzszych niz zaoferowane w ziozonych wezesniej ofertach.

10. W postgpowaniu, w ktérym cena najkorzystniejszej zlozonej oferty przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, jak tez w przypadku, gdy zostaly ztozone
oferty o takich samych cenach, a ztozenie dodatkowych ofert nie doprowadzito do wyboru oferty oraz w
innych przypadkach, w ktérych negocjacje mogg prowadzié do uzyskania ceny nizszej niz wynikajaca ze
ztozonych ofert, zamawiajacy ma prawo negocjowania ceny z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty .

11. Zamawiajacy przekazuje wykonawcom zaproszenie do negocjacji w formie elektroniczne;.

12. Zamawiajacy moze prowadzié negocjacje wedlug swego wyboru ustnie, pisemnie, jak tez za pomocs
srodk6w komunikacji elektroniczne;.

13. Wykonawca przystepujgc do negocjaciji skiada ofert¢ wstepng. Cena zaoferowana przez wykonawce
nie moze by¢ wyzsza niz cena w ztozonej wezesniej ofercie, pod rygorem odrzucenia jego oferty w catoéci.

14. Z negocjacji zostaje sporzadzony protokét z negocjacji, ktéry po zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego stanowi podstawe do udzielenia zaméwienia.

15. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
oraz wysyta do wykonawc6w informacje o wyborze oferty.

16. Informacja o wyborze oferty zawiera:
1) nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru;

2) nazwy (firmy) i adresy wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

3) nazwy (firmy) wykonawcéw, ktérych oferty zostaly odrzucone wraz z podaniem uzasadnienia
faktycznego i prawnego.



4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z interesu Spolki, zamawiajgcy moze
uniewazni¢ postgpowanie na kazdym jego etapie bez obowigzku podawania przyczyny uniewaznienia oraz
bez prawa roszezen wykonawcéw do zwrotu kosztéw uczestnictwva w postepowaniu.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania wykonawcom nie przystuguja wobec zamawiajgcego Zadne
roszczenia zwigzane z uniewaznionym postepowaniem.

§24

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
1. Zamawiajacy moze udziela¢ zaméwier w oparciu o nastgpujace tryby postgpowania:
1) tryb uproszczony;
2) przetarg nieograniczony;
3) przetarg ograniczony;
4) zapytanie ofertowe;
5) negocjacje z ogloszeniem;
6) negocjacje bez ogloszenia;

7) zaméwienie z wolnej reki.
2. Decyzjg o wyborze trybu postepowania podejmuje kierownik zamawiajgcego na podstawie ztozonego
Wniosku.

§25
TRYB UPROSZCZONY

1. Tryb uproszczony stosuje si¢ do udzielania zaméwien, ktérych wartoéé w roku kalendarzowym jest
nizsza niz kwota 15.000,00 z4, bgdZ zaméwien jednostkowych o facznej wartosei zamowient tego samego
rodzaju udzielonych w ciggu roku do wymienionej kwoty.

2. Tryb uproszczony stosuje si¢ zgodnie z przestankami okreslonymi w § 4 ust. 3 Regulaminu.
§26

PRZETARG NIEOGRANICZONY

L. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o
zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Zamawiajacy wszezyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie o
zamGwieniu na swojej stronie internetowej oraz Biuletynie Zamowiet Publicznych.



17. Informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera poza danymi, o ktérych mowa w
ust. 16 pkt 1-3, wskazanie miejsca i terminu zawarcia umowy.

18. Wykonaweca, ktrego oferta zostala wybrana jako najkorzystnigjsza jest zobligowany do zawarcia
umowy w terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

19. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze
dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postgpowaniu wykonawcow oraz
wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postgpowanie.

20. Jeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczyC na
realizacje zamoOwienia, a mozliwoéci finansowe Spélki pozwalajg na jej zwigkszenie do wysokosci
oferowanej ceny, dopuszcza si¢ wybdr tej oferty.

§23
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie

do udziahi w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny

najkorzystniejszej oferty;
3) zostaly ztozone oferty dodatkowe, o ktérych mowa w § 22 ust. 8 Regulaminu, o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznoci powodujgca, Ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie

zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto wezedniej przewidzie¢;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgca zawarcie niepodlegajace;

uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

6) wykonawca nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit sig od
zawarcia umowy w sprawie zamOwienia, z zastrzezeniem § 22 ust. 19 Regulaminu.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty lub wnioski o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu lub zostali

zaproszeni do negocjacji - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 2, na stronie internetowej.



3. Zamawiajgcy moze réwniez opublikowaé ogloszenie w inny sposéb, w szczegdlnosci w Biuletynie
Informacji Publicznej, prasie.

4. Zamawiajacy po opublikowaniu ogloszenia o zaméwieniu moze poinformowaé o wszezgeiu
postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcéw, ktorzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub wykonuja roboty budowlane, bedace przedmiotem zaméwienia.

§27
PRZETARG OGRANICZONY

1. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o
zaméwieniu, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a oferty moga sktada¢ wytacznie wykonawcy zaproszeni do skfadania ofert.

2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe wykonawcow zapraszanych do sktadania ofert, ktérych wnioski o
dopuszezenie do udziatu w postepowaniu nie podlegaty odrzuceniu, o ile liczba ta jest wystarczajgca, aby
zapewni¢ konkurencjg i nie jest mniejsza niz 3.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zamoéwieniu oraz w SWZ
kryteria selekcji, ktére zamierza stosowaé w celu ograniczenia liczby wykonawcow zaproszonych do
sktadania ofert, oraz podaje minimalng liczbe wykonawcéw, ktorych zaprosi do skladania ofert.
Zamawiajacy mozZe wskaza¢ maksymalng liczbg wykonawcow, ktorych zaprosi do skladania ofert.

4. W przypadku gdy liczba wykonaweow, ktorzy zlozyli niepodlegajace odrzuceniu wnioski o
dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, jest mniejsza od minimalnej liczby okreslonej przez

zamawiajacego, zamawiajacy moze kontynuowaé postepowanie, zapraszajac do skiadania ofert tych
wykonawcéw, albo uniewaznié postgpowanie na podstawie art. 258 ust. 1 ustawy PZP.

5. Zaproszenie do skiadania ofert zawiera co najmniej:
1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej;
2) numer opublikowanego ogloszenia o zaméwieniu,

3) adres strony internetowej, na ktérej dostgpna jest SWZ oraz jej ewentualne zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ, a takze inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie

zamoOwienia;

4) informacje o dokumentach, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty, jezeli zamawiajgcy przewiduje wymog ich
skiadania na etapie sktadania ofert;

5) spos6b i termin skladania ofert oraz jezyk lub jezyki, w jakich musza one by¢ sporzadzone, a takze
termin otwarcia ofert;

6) termin zwigzania oferta.



§28

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajgcy kieruje Zapytanie ofertowe,
ktérego wzdr stanowi zalgeznik numer 2 do Regulaminu, do wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert.

2. Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego jest mozliwe w sytuacji, gdy:

1) przedmiotem zaméwienia sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakos$ciowych;

2) przedmiotem zaméwienia sg typowe ustugi lub dostawy udzielane w celu wyposazenia sieci cieplnej.

3. Zapytanie ofertowe stosowane jest do udzielania zaméwies, ktérych faczna warto§é w roku
kalendarzowym nie przekracza 130.000,00 zI, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Udzielenie zaméwienia, ktérego wartoé¢ nie przekracza 15.000,00 zt, badZ zamowien jednostkowych o
facznej wartodci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w ciagu roku kalendarzowego w kwocie nie
przekraczajacej 15.000,00 zt - nie wymaga stosowania trybu Zapytania ofertowego.

5. Zamawiajgcy moze zastosowaé Zapytanie ofertowe w formie:

1) uproszczonej - zamawiajacy kieruje pisemne Zapytanie ofertowe do wybranych wykonawcow,
przynajmniej trzech, oraz zaprasza ich do skladania ofert. W przypadku braku mozliwosci zlozenia
Zapytania ofertowego do wskazanej liczby wykonawcéw, dopuszeza si¢ mozliwo$¢ przestania Zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw, z jednoczesnym umieszczeniem Zapytania ofertowego na
stronie internetowej Spotki;

2) pelnej - poprzez zamieszczenie Zapytania ofertowego na stronie internetowej Spotki. W takiej sytuacji
zmawiajgcy moze dodatkowo przestaé Zapytanie ofertowe do znanych sobie wykonawcéw $wiadczacych
ustugi, roboty budowlane lub dostawy bedace przedmiotem zaméwienia.

6. Zamawiajgcy w Zapytaniu ofertowym wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbgdnego na przygotowanie i ztozenie oferty.
7. Wykonawca wraz z oferts sktada dokumenty wymagane przez zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym.

8. Wykonawca w ofercie proponuje cene wykonania zaméwienia i nie moze jej zmienié.

9. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawecy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.

10. Trybu Zapytania ofertowego nie stosuje si¢ do postepowari w ramach, ktérych majg by¢ udzielane
zaméwienia wspoHfinansowane lub finansowane ze $rodkéw unijnych.



§29
NEGOCJACJE Z OGLOSZENIEM

1. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym po ogloszeniu o zaméwieniu,
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu mogg skladaé wszyscy zainteresowani wykonawcy,
zamawiajacy negocjuje warunki zamoéwienia z wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert
wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert wstgpnych, ofert sktadanych na etapie
negocjacii, po zakonczeniu ktérych zaprasza wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia na podstawie ofert wstgpnych bez negocjacji, o ile wskaze w
ogloszeniu o zamdwieniu, ze zastrzega sobie takg mozliwosc.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢c zaméwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujgcych okolicznoscei:

1) rozwiazania dostepne na rynku nie moga zaspokoié, bez ich dostosowania, potrzeb zamawiajacego;
2) roboty budowlane, dostawy lub ustugi obejmujg rozwigzania projektowe lub innowacyjne;

3) zaméwienie nie moze zostaé udzielone bez wczedniejszych negocjacji z uwagi na szczegblne
okoliczno$ci dotyczace jego charakteru, stopnia ztozonosci lub uwarunkowan prawnych lub finansowych,
lub z uwagi na ryzyko zwigzane z robotami budowlanymi, dostawami lub ustugami;

4) jezeli zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamoéwienia w wystarczajaco precyzyjny sposob przez

odniesienie do okreslonej normy;

5) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu
ograniczonego wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu zostaly odrzucone lub

zamawiajacy uniewaznit postgpowanie.

4. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogloszeniem zamieszczajac ogloszenie o
zamoOwieniu na swojej stronie internetowe;.

5. Ogloszenie zawiera miedzy innymi warunki podmiotowe udzialu w postgpowaniu oraz wykaz
wymaganych przez zamawiajacego dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych warunkow przez
wykonawce. Ogloszenie zawiera tez termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach,
ktory nie moze byé kr6tszy niz 7 dni od dnia publikacji ogloszenia.

6. Wykonawca wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach sklada réwniez dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

7. Zamawiajacy zaprasza do skfadania ofert wstgpnych wszystkich wykonawcéw spelniajacych warunki
udzialu w postepowaniu, przekazujac im SWZ, w ktérej pomija si¢ informacje dotyczace podmiotowych
warunkéw udzialu w postepowaniu i wymaganych dokumentéw na ich potwierdzenie, terminu zwigzania
ofertg oraz miejsca i terminu sktadania i otwarcia ofert.



8. Termin skfadania ofert wstepnych nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do ich
zlozenia.

9. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wstepne
niepodlegajace odrzuceniu.

10. Po negocjacjach zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych dokonaé
zmiany bedacych przedmiotem negocjacji wymagan technicznych oraz jakosciowych dotyczacych
przedmiotu zaméwienia i warunkéw umowy w sprawie zaméwienia okre$lonych w SWZ, a takze zmienié¢
kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

1. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert ostatecznych wszystkich wykonawcow, z ktérymi prowadzit
negocjacije.

12, Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, nie kr6tszym niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia.

13. Tres¢ oferty wstgpnej, ofert sktadanych w trakcie negocjacji oraz prowadzone negocjacje maja
charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié informacji technicznych i
handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i
przed ich ujawnieniem.

§ 30
NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zaméwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy moze udzielié zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co najmniej
Jjedna z nastepujacych okolicznoci:

1) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna bylto przewidzied, nie mozna zachowaé terminéw okreslonych
dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego , zapytania ofertowego lub negocjacji z
ogloszeniem,;

2) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo wszystkie
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zostaty odrzucone albo nie zostaty ztozone zadne oferty
albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny spos6b
zmienione;

3) przedmiotem zaméwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie sluzg prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkeji masowej, stuzacej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.



3. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac wybranym przez
siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

4. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowe;j
prowadzonego postgpowania;

2) okre$lenie trybu zamdwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czgciowych;
4) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) warunki udziatu w postgpowaniu;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin oraz sposéb prowadzenia negocjacji z zamawiajgcym.

5. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencjg, nie mniejszej
niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcéw mogacych je
wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

6. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

7. O zakonczeniu negocjacji zamawiajacy informuje réwnoczesnie wszystkich pozostatych wykonawcow,
a nastepnie zaprasza do skladania ofert wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje i ktérzy pozostali w
postepowaniu.

8. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje SWZ.
§31

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKT
1, Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawcg.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) ze wzgledu na wyjagtkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego,
wymagane jest natychmiastowe - pilne - wykonanie zaméwienia, w celu niezwlocznego przywrocenia badz
utrzymania niezaktéconej pracy urzadzefi, instalacji, sieci, badz ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego
wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach;



2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych warunkach w zwiazku z
likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postgpowaniem egzekucyjnym albo upadfosciowym;

3) w zwigzku z zaistnieniem przez bardzo krétki okres szczegOlnie korzystnych warunkéw mozliwe jest
udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej niz ceny rynkowe, ponadto z niemozliwymi wezeéniej do
przewidzenia okolicznosciami faktycznymi, z ktérych wynika, iz warunki - ekonomiczne, organizacyjne,
techniczne, technologiczne - beda dla zamawiajacego korzystne ze wzgledu na sposéb, termin Iub koszty

wykonania zamdéwienia;
4) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé swiadczone tylko przez jednego wykonawce z
przyezyn,

a) technicznych o obiektywnym charakterze;
b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikaj gcych z odrgbnych przepisow;

¢) w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

5) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo wszystkie
wnioski o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu zostaly odrzucone albo nie zostaly zlozone zadne oferty
albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione;

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawey ustug lub rob6t budowlanych, zaméwienia polegajacego na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robSt budowlanych, jezeli takie zaméwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o
zaméwieniu dla zam6wienia podstawowego i jest zgodne z Jjego przedmiotem oraz catkowita warto$é tego
zamoOwienia nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia podstawowego oraz zostala uwzgledniona przy
obliczaniu jego warto$ci, a taczna wartoéé zamdwienia podstawowego i podobnego nie przekracza progu
zobowigzujacego do stosowania ustawy PZP;

7) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego, zamOwienia na
dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czedciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo
zwickszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy
zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczng Iub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

8) zamdéwienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym, w tym na gieldzie towarowej w
rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych, gieldzie towarowej innych
panistw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Zamawiajacy, wraz z zaproszeniem do negocjacji, przekazuje wykonawcy informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do
treSci zawieranej umowy w sprawie zamdéwienia lub wzér umowy.



4. Wykonawca nie pézniej niz wraz zawarciem umowy w sprawie zaméwienia, skiada o$wiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajace spelnianie tych warunkow,
jesli zamawiajacy zada tych dokumentow.

§ 32 WADIUM
1. Zamawiajacy moze Zadaé od wykonawcow wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% warto$ci zamowienia.

3. Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgéciowych lub udziela zaméwienia w czesciach, okresla
kwote wadium dla kazdej z czgdci. Przepis ust. 2 stosuje sig odpowiednio.

4. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skfadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu
terminu zwigzania oferts.

5. Przedluzenie terminu zwiazania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres

zwigzania oferta.

6. Forme wniesienia wadium okresla SWZ oraz ogloszenie o zamGwieniu, a moze by¢ ona nastgpujgca:
1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

7. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

zamawiajacego.

8. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowymn.

9. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie poZniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystgpienia
jednej z okolicznodci:

1) uplywu terminu zwigzania oferta;
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia.
10. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku zwraca
wadium wykonawcy:

1) ktéry wycofat ofertg przed uptywem terminu skiadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

11. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomnigjszone o koszty prowadzenia rachunku



bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego nie ztozyt dokumentéw lub oé$wiadczed lub
petnomocnictwa, chyba ze udowodni, iz nie wynika to z przyczyn lezacych po jego stronie;

2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmdwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana.

§ 33
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

I. Do uméw w sprawach zamdwien zawartych w wyniku postgpowan wszczetych na podstawie
Regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

2. Umowa zawarta w sprawie zaméwienia wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej, chyba Ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegédlnej.

3. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie zostalo przestane drogg elektroniczna,
albo 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia - jezeli zostato przestane w inny sposéb, nie pozniej jednak
niz przed uplywem terminu zwigzania ofertg.

4. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie oraz warunkami zawartymi w SWZ.

5. Umowa zostaje zawarta z chwila podpisania przez zamawiajgcego i wykonawcg zgodnie z zasadami
reprezentacji stron.

6. Wykonawey wystepujacy wspélnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie umowy i
wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

7. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy, z zastrzezeniem nastepujacych sytuacji:

1) zmiany zostaly przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu lub innych dokumentach zaméwienia w
postaci jasnych, precyzyjuych i jednoznacznych postanowiefi;

2) powstaly okolicznoéci powodujace koniecznodé zmiany umowy, ktérych zamawiajgcy dziatajac z
nalezyta starannoscia nie mogl przewidzieé przed zawarciem umowy.



8. Zmian umowy dokonuje si¢ w formie aneksu do umowy.

9. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, a za taka uwaza sie umowe, ktérej charakter zmienia si¢ W sposob istotny w stosunku do

pierwotnej umowy, w szczegdlnodci:

1) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to
wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty innej tresci;

2) narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w spos6b nieprzewidziany w
pierwotnej umowie;

3) w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadezef i zobowigzan wynikajacy z umowy;

4) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym wykonawcg w
przypadkach innych niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP.

10. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu
istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie zamawiajacego, CZego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim wypadku wykonawca moze zgdac
wylacznie wynagrodzenia naleznego za wykonanie czgsci umowy.

11. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

12. Zamawiajacy moze zawrzeé umowe, ktorej przedmiotem sg $wiadczenia powtarzajace si¢ lub ciagle, na
okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w diuzszym okresie spowoduje oszczednosei
kosztéw realizacji zaméwienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami

platniczymi zamawiajacego.

13. Na czas nieoznaczony moze byé zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekdw do takiej sieci;
2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepta z sieci cieptowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.
14. Na czas nieoznaczony moze byé réwniez zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg ustugi przesylowe
lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

§ 34

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.



3. Wykonawca jest zobowigzany wniesé zabezpieczenie przed zawarciem umowy w wysokosci okreslonej
przez zamawiajacego w SWZ lub wzorze umowy.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustala si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny
catkowite] podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy.

5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
6. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego.

7. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

8. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone

0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy

wykonawcy.

9. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonad zmiany formy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy pod warunkiem zachowania ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

10. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zam6wienia i uznania przez
zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

11. Zamawiajacy moze pozostawié na zabezpieczenie roszezen z tytutu rgkojmi za wady lub gwarancji
kwotg nie przekraczajaca 30% zabezpieczenia.

12. Kwota, o ktérej mowa w ust. 11, jest zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po uptywie okresu rekojmi za
wady lub gwarancji.

§ 35

DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA

1. Z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadza sig protokdl, ktéry zawiera co
najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;
2) wskazanie przedmiotu i wartodci zaméwienia;



3) informacj¢ o trybie udzielenia zamdéwienia i wskazanie okolicznoéci uzasadniajacych zastosowanie
wybranego trybu;

4) warto$¢ umowy w sprawie zamdwienia ,

5) wyniki badania i oceny ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wraz z
podaniem imion, nazwisk albo nazw wykonawcéw, numeréw identyfikacji podatkowej (NIP) lub numeréw
identyfikacyjnych REGON;

6) powody uniewaznienia postgpowania , w przypadku uniewaznienia postgpowania,

7) imi¢ i nazwisko albo nazwe wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz
powody wyboru jego oferty;

8) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji przetargowej i innych osob, ktére wykonywaly czynnosci w
prowadzonym postepowania w przypadku gdy Komisja przetargowa zostata powotana,

2. Zamawiajgcy nie ma obowigzku podawania w protokole postepowania informacji, ktére zostaly podane
w ogloszeniu o zamdwieniu, pod warunkiem zalaczenia tego ogloszenia do protokotu postepowania.

3. Protokot zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

4. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia, wnioski,
dowod przekazania ogloszenia inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow
oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.

5. Protokol postgpowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

6. Zalaczniki do protokotu postepowania udostgpnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zalgcznikami udostgpnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pézniej jednak niz w
terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert,

2) wnioski o dopuszczenie do udzialu w- postgpowaniu wraz z zalgcznikami udostepnia sie od dnia
poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw - przy czym nie udostepnia sie informacji, ktére maja
charakter poufny, w tym przekazywanych w toku negocjacji.

7. Zamawiajgcy przechowuje protokédt postgpowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w spos6b gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

8. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamdowienia przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje
protokdl postepowania wraz z-zatgcznikami przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie
zamoOwienia.



9. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla celéw
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia, a takze przeprowadzanych wstepnych
konsultacji rynkowych, stanowigce zalaczniki do protokotu postepowania, sa przechowywane
w oryginalnej postaci i formacie, w jakich zostaty sporzadzone lub przekazane.

10. Zamawiajacy dokumentuje wszystkie istotne czynnoSci oraz inne istotne zdarzenia
w postepowaniu w zakresie komunikacji z wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze
w zwiazku z udostepnianiem protokotu postepowania.

§ 36
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu wykonawcom nie
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie PZP.

§ 37
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kierownik zamawiajacego, niezaleznie od postanowierl niniejszego Regulaminu, moze podjac¢
decyzje o przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie ustawy PZP.

2. Regulamin ma zastosowanie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia po jego wprowadzeniu w zycie.

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu stosuje sie przeplsy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy PZP.

PREZES ZARZADU

T Waojsiech/Zalewskl
Zalaczniki:

1. Wniosek o przeprowadzenie postepowania w sprawie o udzielenie zamowienia.

2. Zapytanie ofertowe.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien

w Miejskim Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej
Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig w Ostrddzie

Whiosek o przeprowadzenie postepowania w sprawie o udzielenie zaméwienia

1. Przedmiot zamoéwienia (nazwa, parametry techniczne, jakoSciowe, ilo$¢, kod CPV)

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

1 ,
) T P ,
) T
3. Rodzaj zamdwienia (dostawa, ushiga, roboty budowlane) ...
4. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia netto w PLIN ... i ,
UStalona Na POUASTAWIE ... .. ineet ittt et ,
T 111 1) I PSPPI s
W PIZEliCZeNit MA UTO . ..uiviiii i e
5. Wymagany termin wykonania zamOWIEIIa .........oiiiiiiiiiiiii e
6. Proponowany tryb udzielenia zamowienia ...........ocoooiiiiiii i

Zastosowanie tego trybu w przedmiotowym postepowaniu jest uzasadnione nastgpujgcymi
LA a4 1T V1 1| G P

7. Przedmiot zaméwienia nie jest / jest umieszczony ! w planie inwestycji — remontéw — zakupow
IE T 10 T PPN

8. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie SPraWy: .......ouvieeurriuiuiininrrnameneencnn

........................................................................................................................



10. Zalaczniki do wniosku:

D) o ,
2) ,
3) e,
Whioskodawea .......ooiiiiiii
Data sporzadzenia Wniosku ...........cooviiiiviiiiniiiiiinns
Akceptacja GIOwWnego KSIBZOWEEO .. iu.iuiin it e,
ZatWIETdZAIN ... ettt

(Kierownik zamawiajacego)

! Niepotrzebne skregli¢



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwiert w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia w Ostrdodzie

Zapytanie ofertowe

Ostréda, dnia .o

Dane identyfikacyjne zamawiajgcego:

Dane identyfikacyjne wykonawcy:

(W przypadku Zapytania ofertowego
publikowanego na stronie internetowej
zamawiajacego pole to winno zostaé¢ nie wypemione)
Zwracamy si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:
(syntetyczne ujecie przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem towaru/ ustugi/froboty budowlanej)
1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (ze wskazaniem parametréw, wlasciwosci oraz ilosci):

(nazwa kryterium - waga)
3. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetlnienie danego kryterium
(nalezy opisa¢ sposéb przyznawania punkiacji za spelnienie poszczegélnych kryteriéw oceny ofert)

5. Inne warunki realizacji zaméwienia, w tym dotyczace terminu, warunkéw dostawy/ transportu:
6. W przypadku braku zlozenia co najmniej dwoch ofert zgodnych z Zapytaniem ofertowym, postepowanie
zostanie uniewaznione.

7. Oferte nalezy ztozyé w: (nalezy wskaza¢ adres/ adres mailowy, nr faksu)
8. Oferta winna zawierac:

1) dane identyfikacyjne oferenta ze wskazaniem nazwy, adresu, sposobu i osoby do komunikowania),
2) opis przedmiotu zaméwienia,
3) warto$¢ oferty: netto, brutto.

(Podpis kierownika zamawiajacego)

(W przypadku Zapytania ofertowego publikowanego
na stronie internetowej zamawiajacego wypelnienie
tego pola nie jest obowigzkowe)



