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Zarzgdu Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrédzie
z dnia 14 kwietnia 2022 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji przetargowej w Miejskim

Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia w

Ostrodzie

Zarzad Spotki dziatajac na podstawie § 9 ust. 5 Umowy Spétki oraz § 3 ust. 2 Regulaminu
Zarzadu Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Spétka z ograniczong w Ostrédzie,
uchwala, co nastepuje:

§1
Wprowadza sig do stosowania Regulamin pracy Komisji przetargowej w Miejskim
Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej spétka z ograniczong odpowiedzialnoécia w Ostrédzie,
stanowigcy zafgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Technicznemu oraz specjaliécie do spraw
zamOwien publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrddzie.

§3

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu pracy Komisji przetargowej w Miejskim
Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej spétka z ograniczong odpowiedzialnoécig w Ostrédzie
traci moc Regulamin Komisji Przetargowej w Miejskim Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrédzie wprowadzony uchwatg Nr 2/2016
Zarzadu Spétki z dnia 29 grudnia 2016 roku

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO
ENERGETYKI CIEPLNEJ Sp. z 0.0.
w Ostrddzle

Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej Spoétka z ograniczona

ul. Marszatka fiilsugské?é) 212 ;?-100 Ostréda odpowiedzialnoscia w Ostrédzie
al. BS .
NIP: 741-000-37-28, REGON: 510191956 z dnia /l.H:..O.L’. 2022 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin pracy Komisji przetargowej w Miejskim Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig w Ostrédzie okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow czlonkéw Komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystoéci jej
prac.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) cztonku Komisji przetargowej lub czionku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe
powotlang przez Zarzad Spétki w sktad Komisji przetargowej;

2) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu, ktdry zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i Umowa Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Spoétka
z ograniczong odpowiedzialnodcia w Ostrédzie jest uprawniony do zarzadzania zamawiajgcym,
z wylgczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

3) Komisji przetargowej lub Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje przetargowg powolang
przez kierownika zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, w tym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin pracy Komisji przetargowej
w Miejskim Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Spoétka z ograniczona odpowiedzialno$cig
w Ostrodzie;

5) SWZ- nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia lub inny dokument

przekazywany wykonawcom, w ktérym zamawiajacy okre§la zasady i warunki udzielenia
zamowienia; '

6) ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.);



7) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $§wiadczenie ushig lub ubiega sie
o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia;

8) zamawiajacym lub Spéice — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej Spéika z ograniczona odpowiedzialnoscig w Ostrédzie;

9) zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odp}étnq, zawierana miedzy zamawiajacym

a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug. ‘

§3
Organizacja, tryb pracy i sklad Komisji przetargowej
1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego.

2. Komisja jest powolywana przez kierownika zamawiajacego do przygotowania
1 przeprowadzenia albo do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynno$ci w postepowaniu
lub zwiagzanych z przygotowaniem postepowania.

3. Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postepowan.

4. Kierownik zamawiajacego powohije Komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia jezeli warto$¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, a jezeli wartos¢
zamOwienia jest mniejsza niz progi unijne - moze powola¢ Komisje przetargowa.

5. Komisja przetargowa rozpoczyna dzialanie z dniem powotania, a koficzy z dniem zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia.

6. Jezeli dokonanie okreSlonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia - wymaga wiadomos$ci specjalnych, kierownik
zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ bieglych.

§4

1. Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej trzech oséb — cztonkéw Komisji przetargowej
powolywanych i odwotywanych przez kierownika zamawiajacego.

2. W skiad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy Komisji;
2) cztonek Komisji — sekretarz;

3) czionkowie Komisji — osoby wiasciwe merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamdéwienia.



3. Kierownik zamawiajagcego powolujac czlonkéw Komisji, jednocze$nie wskazuje
przewodniczgcego Komisji, sekretarza Komisji oraz o odpowiedzialno$ci poszczegélnych
cztonkéw Komisji za wykonywane czynnosci i przejrzystos¢ jej prac.

4. Przewodniczacym Komisji i sekretarzem Komisji sa pracownicy zamawiajgcego, a na
pozostatych czlonkéw Komisji powotuje sie osoby merytoryczme przygotowane w zakresie
przedmiotu zamdwienia.

5. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.

6. Dla wazno$ci czynno$ci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecno$¢ na posiedzeniu
co najmniej polowa jej cztonkdow.

7. Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykla wiekszoscia glosow.
8. Cztonkowie Komisji uczestnicza w pracach na réwnych zasadach.

9. W zakresie powierzonych zadan kazdy cztonek Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ indywidualng
zgodna z zakresem zadar.

10. Z posiedzen Komisji sporzadza sie protokdt, w ktérym opisuje sie przebieg prac Komisji.

11. Protoké} z prac Komisji sporzadza sekretarz Komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie biorgcy
udziat w pracach Komisji.

§5

1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoSci w sposéb bezstronny, obiektywny
i rzetelny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz wiedzg i doSwiadczeniem, zapewniajgc
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami
przejrzysto$ci i proporcjonalnosci.

2. Cztonek Komisji ma prawo w szczeg6lnosci do:

1) dostc—gpu do wszystkich dokumentéw zquanych z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamOwienia;

2) zglaszania przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag dotyczacych funkcjonowania
Komisji;

3) zgloszenia zastrzezen w stosunku do czynno$ci podjetych przez przewodniczacego Komisji
bezposrednio do kierownika zamawiajacego.

§6

1. Czionkowie Komisji przetargowej skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy PZP. Przed
odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci
w postepowaniu, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

falszywego oswiadczenia.



2. Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP, sklada sie
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniun, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie péZniej niz przed zakoficzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP,
sktada sie przed rozpoczeciem wykonywama czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia.

4. Czynnod$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

5. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1-3 stanowig cze$¢ dokumentacji postepowania.
87
Zadania Komisji przetargowej

1. W przypadku powolania Komisji do przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia,
Komisja przygotowuje i przedstawia kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem (mie dotyczy
postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, Uproszczonego);

2) projekt SWZ, Zapytania ofertowego, zaproszenia do negocjacji oraz projekt umowy/ wzor
Umowy.

3) inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia poste_powama 0 udzielenie zamOdwienia,
przyktadowo dokumentacje projektowa, kosztorys inwestorski.

2. W przypadku powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia do
jej zadan nalezy w szczegd6lnosci:

1) publikacja ogloszenn w Biuletynie Zaméwiern Publicznych albo przekazanie ich do publikacji
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) publikacja na stronie internetowej zamawiajacego informacji i dokumentéw wymaganych ustawa
PZP lub przekazanie ich wlasciwej komérce organizacyjnej zamawiajacego celem udostepnienia na
stronie internetowej zamawiajacego prowadzonego postepowania;

3) przygotowanie projektu SWZ, Zapytania ofertowego, zaproszenia do negocjacji oraz projektu
umowy/ wzoru umowy;

4) badanie ofert pod wzgledem stanu zabezpieczenia ofert, czasu zloZzenia - czy zostaly ztoZone
w terminie (data i godzina);

5) otwarcie ofert ztozonych w terminie, ich badanie i ocena, ocena speliania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ocena wnioskéw o dopuszczenie do

udzialu w postepowaniu;



6) sporzadzenie zbiorczego zestawienia otwartych ofert celem przedtozenia go kierownikowi
zamawiajacego;

7) przygotowanie pism do wykonawcéw, w tym dotyczacych wyjasnienia treéci SWZ, wyjasnienia
dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia razaco niskiej ceny;

8) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycii dotyczacych wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postepowania o udzielenie
zaméwienia;

9) wystgpienie z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o powolanie bieghych.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 9, winien w szczegdlno$ci zawieraé okreslenie zakresu
czynnosci, ktére ma wykona¢ biegly, termin ich wykonania, a takze, o ile to mozliwe, wskazanie
kandydatury biegtego.

4. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pimie, a na Zadanie Komisji przetargowej - mogg
uczestniczy¢ w jej pracach z glosem doradczym.

5. Postanowienia § 6 ust. 1-5 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

6. Ocena ofert, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 5, dokonywana jest wykacznie na podstawie kryteriéw
oceny ofert okreSlonych w SWZ lub innych dokumentach przekazywanych wykonawcom
okreélajacym zasady i warunki udzielenia zaméwienia.

§8
Zadania czlonkéw Komisji
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje

zaméwienia, jednocze$nie zapewniajac i odpowiadajac za sprawne oraz efektywne przygotowanie
postepowania albo przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szezeglnoscei:

1) organizowanie prac Komisji, w tym zwolywanie posiedzen Komisji, z uwzglednieniem, iz
wyznaczajac terminy posiedzen winien braé pod uwage uzasadnione wnioski czlonkéw Komisji
tak, aby umozliwi¢ im wypehianie innych obowiazkdw;

2) prowadzenie posiedzeri Komisji;

3) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym nad

sporzadzeniem protokoléw z posiedzeri Komisji oraz przeprowadzonego postepowania wraz
z przekazaniem do zatwierdzenia protokohu postepowania z zalacznikami kierownikowi

zamawiajgcego;
4) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji;

5) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac, w tym o problemach zwiazanych
z pracami Komisji;



6) przedstawianie kierownikowi zamawiajgcego propozycji w szczegélnoSci w sprawach
dotyczacych odrzucenia oferty, wykluczenia wykonawcy, wyboru najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienia postepowania.

3. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obshigi administracyjnej prowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia oraz jego rzetelne dokumentowanie.

4. Do obowiazkéw sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) sporzadzanie protokolu z prac Komisji oraz protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia,
ktéry ma potwierdzaé jego przebieg, wraz z zatacznikami;

2) udzial w opracowaniu tresci wnioskdéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia;

3) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym w ustawie PZP;

4) przechowywanie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem.

5. Przy tworzeniu protokolu postepowania, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, mozna korzysta¢ ze
wzoréw protokotéw postepowania okreslonych w ramach delegacji ustawowej na podstawie art. 80

pkt 1 ustawy PZP.
6. Do obowiazkéw cztonka Komisji nalezy w szczegd6lnosci:

1) wuczestnictwo w pracach Komisji oraz niezwloczne informowanie o okoliczno$ciach
uniemozliwiajacych udziat w jej pracach;

2) wykonywanie zadan wskazanych przez przewodniczacego Komisji;

3) nieujawnianie informacji zwiazanych z pracami Komisji, w tym dotyczacych przebiegu prac
Komisji w zakresie badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert, wnioskow;

4) ztozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 6 ust. 1-3;

5) ustalanie warunkéw udzialu wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz
dokonywanie oceny spemiania tych warunkéw wylacznie na podstawie okre§lonych wczesniej

kryteriow.
§9

Postanowienia koncowe

1. Komisja przetargowa konczy prace wraz z wykonaniem ostatniej czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

2. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

3. Regulamin ma zastosowanie do pracy Komisji przetargowej po jego wprowadzeniu w zZycie.
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